
Suomi.fi-valtuudet: 
Näin annan 
edustamisvaltuuden
tilitoimistossa?



1. Valtuuden antaja, esim. tilitoimiston toimitusjohtaja 
kirjautuu Valtuudet-palveluun 

010101-9999
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2. Valitse Yrityksen valtuudet 

1. Valitse Yrityksen 

valtuudet, kun olet 

antamassa valtuuksia 

yrityksen tai yhteisön 

puolesta.

1
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3. Valitse yritys, jonka nimissä annat 
edustamisvaltuuksia  

Valittavina ovat ne 

organisaatiot, joiden 

puolesta voit antaa 

valtuuksia. Valtuutusoikeus 

määräytyy
• asemasi perusteella tai 

• saamasi 

valtuutusoikeuden tai 

edustajan 

valtuutusoikeuden 

perusteella.

Danielin Tilitoimisto Oy 1234567-8
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4a) Valitse valtuustyypiksi edustamisvaltuus 

1. Edustamisvaltuus valitaan, kun 

asiakasyritykseltä saatu valtuus annetaan 

edelleen itselle ja/tai tilitoimiston 

henkilöstölle.

• Tilitoimiston omat asiat hoidetaan 

asiointivaltuuksilla.

2. Huomaa! 

Jos annat edustamisvaltuuden useille 

henkilöille samalla kertaa, voit tuoda 

annettavat valtuudet CSV-tiedostona.

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta  

1

2
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https://dvv.fi/documents/16079645/37328995/Valtuudet-CSV-ohje.pdf/f5ee4e38-160f-7fb2-0310-3540fc0b3de3/Valtuudet-CSV-ohje.pdf?t=1600945546241


4b) Valitse valtuustyypiksi edustajan valtuutusoikeus

1. Edustajan valtuutusoikeus valitaan, kun 

asiakasyrityksiltä saatavien valtuuksien 

hallinta valtuutetaan nimetyille henkilöille 

esim. tiimipäälliköille. 

• Edustajan valtuutusoikeuden saanut 

henkilö voi pyytää asiakasyrityksiltä 

valtuuteen valittuja valtuusasioita ja 

hän voi antaa tilitoimiston 

henkilöstölle valtuuteen sisällytetyt 

valtuusasiat asiakasyritysten asioiden 

hoitamista varten. 

• HUOM! Edustaja saa valtuuden 

hallinnoida vain niitä valtuusasioita, 

joita 6. vaiheessa valitaan.  

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta  

1
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5. Lisää henkilöt, joille edustamisvaltuus tai edustajan 
valtuutusoikeus annetaan 

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta  

Danielin Tilitoimisto Oy, 1234567-8 
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6. Valitse valtuusasiat 

1. Kun haet valtuusasioita, käytä apuna 

rajauksia. 
• Esimerkiksi Kelan päivärahahakemuksiin liittyviä 

valtuuksia voi hakea Asiakategorialla ja/tai 

hakemalla valtuuden nimellä.

2. Valitse valtuusasiat.

3. Kun annettava valtuustyyppi on 

edustamisvaltuus, voit aktivoida 

myös toiminnon ’Ota käyttöön 

valtuuden tarkenne’, jolla voit rajata 

valtuuden tietyille Y-tunnuksille.

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta  

1

2

3
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7. Jos otit valtuuden tarkenteen käyttöön, rajaa 
valtuusasiat henkilöittäin ja Y-tunnuksittain  

• Lue lisää tarkenteiden käytöstä 

Kelan asiointipalveluissa: 

• Näin käytät Suomi.fi-valtuuksien 

rajaustarkenteita Työnantajan 

asiointipalvelussa 

• Näin käytät Suomi.fi-valtuuksien 

rajaustarkenteita Työterveyshuollon 

korvausten asiointipalvelussa
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8. Korjaa tarvittaessa voimassaoloaika  

Määritä edustamisvaltuuden 

voimassaoloaika. 

• Minimi 1 vuorokausi ja 

maksimi 25 vuotta

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta  
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9. Tarkista antamasi valtuudet 1/2 

1. Tarkistat annetut valtuudet ennen 

tietojen vahvistusta. Voit avata 

annetut valtuudet henkilöittäin tai 

kaikkien valtuutettujen tiedot 

kerralla.

Jan Toob

Ben Toob

Jaa Toob

Koo Toob

1
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Tarkista antamasi valtuudet 2/2

• Avaamalla yksittäisen valtuutetun 

tiedot, näet 

• valtuuden voimassaoloajan

• valtuutustyypin

• valtuusasian

• niiden yritysten Y-tunnukset, joiden 

puolesta hän voi kyseisellä valtuudella 

asioida

Jan Toob, 010101-9998

1234567-8

0234567-8

0134567-8

Jan Toob

Danielin Tilitoimisto Oy,  1234567-8
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Kiitos!
Lisätietoja: suomi.fi.kelassa@kela.fi


