Suomi.fi-valtuudet:

Nain annan ,
edustam|svaltuuden

tilitoimistossa?

Kelalea!__ -




1. Valtuuden antaja, esim. tilitoimiston toimitusjohtaja
kirjautuu Valtuudet-palveluun

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetaan seuraavat tiedot:

Henkilotunnus: 010101-9999
Sukunimi: Siekkinen
Etunimet: Daniel William

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen
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2. Valitse Yrityksen valtuudet

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

1. Valitse Yrityksen
valtuudet, kun olet

antamassa valtuuksia Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya
yrityksen tai yhteison
pUO|eSta, HenkilSkohtaiset valtuudet Kun haluat valtuuttaa omana itsenasi

Kun haluat valtuuttaa sellaisen yrityksen, yhdistyksen tai
a Yrityksen valtuudet muun yhteison puolesta, jonka asioiden hoitamiseen sinulla
on valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus

Kun haluat valtuuttaa sellaisen henkilon puolesta, jonka
Toisen henkilén valtuudet asioiden hoitamiseen sinulla on rekisteritietoihin perustuva

oikeus (esimerkiksi alaikdinen lapsi)

7.7.2021 Yksikko/Projekti/Esittaja | Esityksen otsikko Ke[a| Fpa



3. Valitse yritys, jonka nimissa annat
edustamisvaltuuksia

o Asioi yrityksen puolesta
Valittavina ovat ne
: L Valitse yritys, yhdistys tai hteisé, jonka puolesta haluat asioid
Organlsaatlot,JO|den alltse yritys, yhadistys tal muu ynteiso, jJonka puolesta naluat asiolda
puolesta voit antaa e e
valtuuksia. Valtuutusoikeus Q
maaraytyy
. . 2 yritystd, 0 valittu
« asemasi perusteella tai
* SaamaS| Nimi Tunniste
valtuutusoikeuden tai Danielin Tilitoimisto Oy 12345678
edustajan
valtuutusoikeuden Retisbe Oy 1769362:6
perusteella.
101 Keskeyta
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https://www.kela.fi/katson-korvaaminen#kukavoihoitaa

4a) Valitse valtuustyypiksi edustamisvaltuus

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta

Vaiheet

h,w Valtuustyyppi

2 | Osapuolet

3 | Valtuusasiat

4 | Voimassaolo

v | Tarkistukset

5 | Yhteenveto ja vahvistus

Tuo annettavat valtuudet CSV-tiedost:

Vaihe 1/5 %)

Valtuustyyppi

Valtuuksia on nelja eri tyyppia, joista kaksi liittyy yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteison
omien asioiden hoitamiseen ja kaksi asiakkailta saatuihin valtuuksiin. Sinulle nakyvat vain

ne valtuustyypit, joiden kayttamiseen sinulla on oikeus.

Valitse, millaisen valtuuden haluat antaa

Asiointivaltuus
Valitse tama, kun haluat valtuuttaa henkilén tai organisaation asioimaan asiointipalveluissa
edustamasi yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteison puolesta valituissa valtuusasioissa
(esim. yritys valtuuttaa yksittaisen tyontekijan tai tilitoimiston hoitamaan yrityksen

veroasioita).

Valtuutusoikeus
Valitse tdma, kun haluat valtuuttaa henkilon antamaan Suomi.fi-valtuuksissa edustamasi
yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén asiointivaltuuksia valituissa valtuusasioissa (esim.
yritys antaa omalle henkilstopaallikélleen oikeuden antaa omille tydntekijoille tai
tilitoimistolle asiointivaltuuksia yrityksen henkilostoasioiden hoitamista varten).
Valtuutusoikeuden saanut henkilo voi myos mitatoida annettuja asiointivaltuuksia.
Valtuutusoikeudella ei voi asioida asiointipalveluissa, vaan valtuutusoikeuden saaneen

henkilon tulee antaa myos

selleen asiointivaltuus, jos hanen tarvitsee asioida yrityksen tai

yhteison puolesta.

® Edustamisvaltuus

Valitse tama, kun edustamasi yritys, yhdistys tai muu yhteiso saa asiakkailta
asiointivaltuuksia ja haluat valtuuttaa henkilon asioimaan asiointipalveluissa valtuuden
antaneen asiakkaan puolesta valtuudessa madritellyissa valtuusasioissa (esim. tilitoimisto
antaa yksittaiselle kirjanpitajalle oikeuden hoitaa asiointivaltuuden antaneen asiakkaan

veroasioita).

Edustajan valtuutusoikeus
Valitse tama, kun edustamasi yritys, yhdistys tai muu yhteisé saa asiakkailta
asiointivaltuuksia ja haluat valtuuttaa henkilon antamaan Suomi.fi-valtuuksissa toisille
henkilgille edustamisvaltuuksia valituissa valtuusasioissa (esim. tilitoimisto antaa omalle
talouspaallikolleen oikeuden antaa omille palkanlaskijoille edustamisvaltuuksia asiakkaiden
veroasioiden hoitamista varten). Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkilé voi myés
pyytaa asiointivaltuuksia asiakkailta ja mitatéida annettuja edustamisvaltuuksia. Edustajan
valtuutusoikeudella ei voi asioida asiointipalveluissa, vaan edustajan valtuutusoikeuden

saaneen henkil6n tulee antaa myos itselleen edustamisvaltuus, jos hdnen tarvitsee asioida

S

asiakkaiden puolesta.

1.

Edustamisvaltuus valitaan, kun
asiakasyritykseltd saatu valtuus annetaan
edelleen itselle ja/tai tilitoimiston
henkildstolle.

 Tilitoimiston omat asiat hoidetaan

asiointivaltuuksilla.

Huomaa!
Jos annat edustamisvaltuuden useille
henkildille samalla kertaa, voit tuoda
annettavat valtuudet CSV-tiedostona.
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https://dvv.fi/documents/16079645/37328995/Valtuudet-CSV-ohje.pdf/f5ee4e38-160f-7fb2-0310-3540fc0b3de3/Valtuudet-CSV-ohje.pdf?t=1600945546241

4b) Valitse valtuustyypiksi edustajan valtuutusoikeus

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta

Vaiheet
( E ) Valtuustyyppi
2 | Osapuolet
3 ) Valtuusasiat
4 | Voimassaolo
v | Tarkistukset
5 | Yhteenveto ja vahvistus

Tuo annettavat valtuudet CSV-tiedos

Vaihe 1/5 (7]

Valtuustyyppi

Valtuuksia on nelja eri tyyppid, joista kaksi liittyy yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén
omien asioiden hoitamiseen ja kaksi asiakkailta saatuihin valtuuksiin. Sinulle nékyvat vain

ne valtuustyypit, joiden kayttamiseen sinulla on oikeus.

Valitse, millaisen valtuuden haluat antaa

Asiointivaltuus
Valitse tama, kun haluat valtuuttaa henkilon tai organisaation asioimaan asiointipalveluissa
edustamasi yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteison puolesta valituissa valtuusasioissa
(esim. yritys valtuuttaa yksittaisen tyontekijan tai tilitoimiston hoitamaan yrityksen

veroasioita).

Valtuutusoikeus
Valitse tama, kun haluat valtuuttaa henkilon antamaan Suomi.fi-valtuuksissa edustamasi
yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisdn asiointivaltuuksia valituissa valtuusasioissa (esim.
yritys antaa omalle henkildstopaallikolleen oikeuden antaa omille tyontekijille tai
tilitoimistolle asiointivaltuuksia yrityksen henkilostoasioiden hoitamista varten)
Valtuutusoikeuden saanut henkild voi mys mitatoida annettuja asiointivaltuuksia
Valtuutusoikeudella ei voi asioida asiointipalveluissa, vaan valtuutusoikeuden saaneen
henkilon tulee antaa myas itselleen asiointivaltuus, jos hanen tarvitsee asioida yrityksen tai

yhteison puolesta.

® Edustamisvaltuus

Valitse tama, kun edustamasi yritys, yhdistys tai muu yhteisé saa asiakkailta
asiointivaltuuksia ja haluat valtuuttaa henkilén asioimaan asiointipalveluissa valtuuden
antaneen asiakkaan puolesta valtuudessa madritellyissa valtuusasioissa (esim. tilitoimisto
antaa yksittaiselle kirjanpitajalle oikeuden hoitaa asiointivaltuuden antaneen asiakkaan

veroasioita)

Edustajan valtuutusoikeus
Valitse tama, kun edustamasi yritys, yhdistys tai muu yhteisé saa asiakkailta
asiointivaltuuksia ja haluat valtuuttaa henkilon antamaan Suomi.fi-valtuuksissa toisille
henkiloille edustamisvaltuuksia valituissa valtuusasioissa (esim. tilitoimisto antaa omalle
talouspaallikolleen oikeuden antaa omille palkanlaskijoille edustamisvaltuuksia asiakkaiden
veroasioiden hoitamista varten). Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkild voi mys
pyytaa asiointivaltuuksia asiakkailta ja mitatida annettuja edustamisvaltuuksia. Edustajan
valtuutusoikeudella ei voi asioida asiointipalveluissa, vaan edustajan valtuutusoikeuden
saaneen henkilon tulee antaa myos itselleen edustamisvaltuus, jos hanen tarvitsee asioida

asiakkaiden puolesta

Keskeyts

1.

Edustajan valtuutusoikeus valitaan, kun
asiakasyrityksilta saatavien valtuuksien
hallinta valtuutetaan nimetyille henkil6ille
esim. tiimipaallikoille.
 Edustajan valtuutusoikeuden saanut
henkild voi pyytaa asiakasyrityksilta
valtuuteen valittuja valtuusasioita ja
han voi antaa tilitoimiston
henkilostolle valtuuteen sisallytetyt
valtuusasiat asiakasyritysten asioiden
hoitamista varten.
* HUOM! Edustaja saa valtuuden
hallinnoida vain niita valtuusasioita,
joita 6. vaiheessa valitaan.
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5. Lisaa henkildt, joille edustamisvaltuus tai edustajan
valtuutusoikeus annetaan

Etusivu > Valtuudet > Anna valtuus

Valtuudet

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta

Vaiheet

c Valtuustyyppi
@ Osapuolet

3 ) Valtuusasiat
4 ) Voimassaolo
v | Tarkistukset

5 ) Yhteenveto ja vahvistus

Vaihe 2/5 @ OHUEITA
Osapuolet

Maarittele henkildt tai yritykset, joille annat oikeuden asioida puolestasi.
Voit halutessasi valtuuttaa useita henkildita tai yrityksia samalla kerralla.

Valtuuttaja
Lehtopoijat Oy, 2136766-1

Danielin Tilitoimisto Oy, 1234567-8

Etunimi * Sukunimi * Henkilotunnus *
Syota etunimi

[JLis&d3 ulkomaalaisia henkildita

Keskeytd ‘ <— Edellinen

Lopeta yrityksen puolesta asiointi
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6. Valitse valtuusasiat

1. Kun haet valtuusasioita, kayta apuna
rajauksia.

«  Esimerkiksi Kelan paivarahahakemuksiin liittyvia
valtuuksia voi hakea Asiakategorialla ja/tai
hakemalla valtuuden nimella.

2. Valitse valtuusasiat.

3. Kun annettava valtuustyyppi on
edustamisvaltuus, voit aktivoida
myds toiminnon 'Ota kayttéon
valtuuden tarkenne’, jolla voit rajata
valtuuden tietyille Y-tunnuksille.

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta e e =

Vaiheet

o Valtuustyyppi
° Osapuolet

:‘/3\,\ Valtuusasiat
3

4

5

v

Valtuuden tarkenne
Voimassaolo
Tarkistukset

Yhteenveto ja vahvistus

Vaihe 3/6 @ OHJEITA
Valtuusasiat

Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida puoclestasi. Voit valita yhden tai useampia.
Huomioithan, etta valtuudella voi asicida vain niissa asiointikanavissa, jotka kayttavat
Suomi.fi-valtuuksia.

Asiakategoria Rajaa valtuusasian nimelld

G Etuudet v palvelus

17 Poista kaikki rajaukset

4 valtuusasiaa tehdylla rajauksella

Valitse kaikki rajatut (4) Avaa kaikki

Palvelussuhteeseen liittyvien etuuksien hakeminen ~
Palvelussuhteeseen liittyvien etuusmaksutietojen katselu ~
Palvelussuhteeseen liittyvien etuuspadtostietojen tarkastelu -~
ETUUDET
Talld valtuudella valtuutettu voi tarkastella kaikkien valtuuttajalle mydnnettyjen
palvelussuhteeseen liittyvien etuuspaatdsten tietoja.
Tilinumeron ilmoittaminen palvelussuhteeseen liittyvien etuusmaksujen h

maksamista varten

@ Ota kiyttoon valtuuden tarkenne

kaytossa.

Keskeytd < Edellinen ‘
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/. Jos otit valtuuden tarkenteen kayttoon, rajaa
valtuusasiat henkiléittain ja Y-tunnuksittain

Valtuusasiat, joissa tarkenne on kaytettavissa (1) Sulje kaikki ° I_ u e | i S a- a- ta rke n te i d e n kéy‘to St.a

Palvelussuhteeseen liittyvien Tarkenteita 46 o
etuuspaatostietojen tarkastelu 0
Valtuutettu Asiakastunnus
Jan Jarvites  ~  |0221449-1 ‘
Henrik Jarvites ~ | 0221449-1 ‘
Hannes Jarvites~ | 0221449-1 ‘
|

Veikka Jarvites = [0221449-1]

Asiakastunnusta
voidaan kayttaa
valtuuden
tarkenteena
tilanteissa, joissa
valtuutettu haluaa
rajoittaa tietyn
yrityksen tai
henkilon
edustamisvaltuuden
tietyille
tyontekijoilleen.
Asiakastunnus voi
olla esimerkiksi
asiakkaan y-tunnus
tai henkiltunnus.

€ Fdellinen ‘

Kelan asiointipalveluissa:

« Nain kaytat Suomi.fi-valtuuksien
rajaustarkenteita Tybnantajan
asiointipalvelussa

« Nain kaytat Suomi.fi-valtuuksien
rajaustarkenteita Ty&terveyshuollon
korvausten asiointipalvelussa
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8. Korjaa tarvittaessa voimassaoloaika

Valtuudet

Daniell Siekkinen, asioit yrityksen Danielin Tilitoimisto Oy puolesta Lopeta yrityksen puolesta asiointi

Vaiheet

\Vaihe 5/6 © onJEITA
@ voiuusyypp Voimassaolo

Maarittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa valtuuden voimassaolon
© osepuoket O e .

paivdmaarina tai kdyttdd annettuja vuosivaihtoehtoja.

Valitse alku- ja loppupéaivamaara
o Valtuuden tarkenne
Alkupaivamaara Loppupaivamaara

@Voimassaolo 15.01.2021 . 14.01.2026

v | Tarkistukset

Keskeyta ‘ €— Edellinen ‘
6 | Yhteenveto ja vahvistus I

Maarita edustamisvaltuuden

voimassaoloaika.

*  Minimi 1 vuorokausi ja
maksimi 25 vuotta

10 15.1.2021 Kela| Edustamisvaltuuden antaminen tilitoimistossa

Kela|Fpa



9. Tarkista antamasi valtuudet 1/2
Vaihe 6/6 @ OHJEITA
Yhteenveto ja vahvistus
1. Tarkistat annetut valtuudet enNNeN | . i nenkis iyt joile olet antamassa vk, Tarkist, et tedo ova
tletO_Jen Va hVIStUSta VOI-t avata oikein. Vahvistamisen jalkeen naet valtuudet annetuissa valtuuksissa.
annetut valtuudet henkiloittain tai | vattuutettuja (4 N—
kaikkien valtuutettujen tiedot Jan Toob Avaltuutta (05.05.2021 - 04.05206)
kerralla.
Ben Toob 3 valtuutta (05.05.2021 - 04.05.2026) v
Jaa Toob 1valtuutta (05.05.2021 - 04.05.2026) v
Koo Toob 2 valtuutta (05.05.2021 - 04.05.2026) v
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Tarkista antamasi valtuudet 2/2

» Avaamalla yksittaisen valtuutetun
tiedot, naet

valtuuden voimassaoloajan
valtuutustyypin
valtuusasian

niiden yritysten Y-tunnukset, joiden

puolesta han voi kyseisella valtuudella
asioida

Jan Toob 3 valtuutta (05.05.2021 - 04.05.2026) )
Valtuuttaja Valtuutettu
Danielin Tilitoimisto Oy, 1234567-8 Jan Toob, 010101-9998
Voimassaoloaika Valtuustyyppi
05.05.2021 - 04.05.2026 Edustamisvaltuus
Valtuusasia

Palvelussuhteeseen liittyvien etuuspaatostietojen tarkastelu

Talla valtuudella valtuutettu voi tarkastella kaikkien valtuuttajalle myénnettyjen
palvelussuhteeseen liittyvien etuuspdatosten tietoja.

Valtuuden tarkenne (3)

Asiakastunnus 1234567-8
Asiakastunnus 0134567-8
Asiakastunnus 0234567-8
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Kiitos!

Lisatietoja: suomi.fi.kelassa@kela.fi
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